
こども芸術大学認定こども園嘱託職員（事務補助） 募集要項 【令和 9年４月１日採用】 
 
こども芸術大学認定こども園は、東北芸術工科大学の中にある、1 歳から就学前までの子どもたちが通園する幼保連携型認定

こども園です。本園では、『こどもこそ未来』のスローガンのもと、子どもらしさの発見を喜び合い、子どもたちの成長や保育教諭を支え
る嘱託職員（事務補助）を募集しています。保育教諭と連携しながら、子どもたちが安心して過ごせる環境を支える仕事です。 
 
１．募集職種及び募集人数 
嘱託職員（事務補助） 1名 （男女共可） 

 
２．職務内容 
（雇い入れ直後）  認定こども園運営に関わる事務補助 
（変更の範囲）   本法人の定める業務とする 
 
３．応募資格 （次の要件を満たす方） 
（１）東北芸術工科大学及びこども芸術大学理念と教育・保育目標、取り組みに賛同できる方 
（２）パソコンの基本操作ができる方 
（３）大学または短期大学を卒業した方、それと同等以上の能力を有する方 
  ＊保育士資格、幼稚園教諭免許の有無や保育経験は問いません。（あれば尚可） 
   ＊美術やデザインに関する専門知識や技術は必要ありません。 
 
４．応募方法 
受験を希望する方は、次の提出書類を本園ホームページよりダウンロードし、必要事項を記入のうえ、提出してください。 
（１）提出書類 
 ① 受験申込書(兼)履歴書  ＊本園ホームページよりダウンロード  片面記載 

     （こども芸術大学の HP に掲載の「私たちの想い」をお読みください。） 
  ② 職務経歴書(様式任意) これまでの経験や実績について A4版の用紙 1枚以内で詳しくまとめてください。 
    ※社会人経験の無い方は提出不要です。 
  
（２）提出先 
  学校法人東北芸術工科大学 こども芸術大学認定こども園  〒990-9530 山形市上桜田 3-4-5 
  ＊受験を希望する方は、封筒の表に「こども芸術大学嘱託職員採用試験希望」と朱書し、簡易書留など授受が確認 

できる方法で提出してください。（持参不可） 
＊提出された書類は返却いたしませんので、ご留意ください。応募者の個人情報は採用選考の目的にのみ使用します。 

 
５．受付期間および試験日程（予定） 
（１）受付期間   令和 8年 10月 20日（火）～11月 30日（月）※当日必着 
（２）一次試験（面接）             12月 11日（金） 
（３）二次試験（面接）                 12月 17日（木） 
（４）内定                12月 24日（木） 
 ※上記日程はあくまで現時点での予定であり、変更される場合がありますので、予めご承知おきください。 
 ※書類選考後、選考を通過された方には、別途詳細をご連絡いたします。 

 
６．雇用期間 

 令和 9年４月１日～令和 10年 3月 31日 
 ※就任後、1 年ごとの雇用契約更新（最長 3 年） 
 ※雇用契約の更新は、次の項目の基準につき判断して行う。 



  （１）契約満了時の業務の有無または業務量 
  （２）本人の職務能力、就労成績、健康状態、規程に定める解雇の事由 
  （３）本園の経営内容や状況 

 
７．待遇等 

給与   ︓191,000円～（職務手当含む） ※経験年数を加味します 
諸手当  ︓通勤手当、住居手当、時間外勤務手当  ※本法人規程に基づき支給 
賞与等  ︓年 2回（計 2.0 か月分） 
勤務時間︓月～金曜日 7時から 19時までの 8時間（シフト制） ※ 週 40時間勤務 
休日等  ︓原則として土日祝日（行事日など一部土曜出勤あり）、年次有給休暇、年末年始休暇、特別休暇  
社会保険︓日本私立学校振興・共済事業団、雇用保険、労災保険に加入 

 
８．採用日 
令和９年 4月 1日 

 
９. 就業場所 
（雇い入れ直後） 学校法人東北芸術工科大学 山形県山形市上桜田 3-4-5 
（変更の範囲）  本学が定める場所とする 

 
10．問い合わせ先 
こども芸術大学認定こども園  担当︓若松 
〒990-9530 山形市上桜田 3-4-5   TEL.023-627-2280  E-mail︓kodomo@aga.tuad.ac.jp 
 URL https://kodomogeidai.jp/ 

https://kodomogeidai.jp/

